
 

BERKAS PENDUKUNG SURAT PERINTAH TUGAS 

MELAKSANAKAN TUGAS TAMBAHAN MENGAJAR DI SEKOLAH LAIN 

 

1. Surat Permohonan Tambahan Jam Mengajardi Sekolah Lain Dari Sekolah 
INDUK; 

2. Surat Persetujuan Tambahan Jam Mengajar dari Sekolah Yang Akan 
Ditempati; 

3. Foto copy SK Pengangkatan P3K atau PNS dilegalisir; 
4. Foto copy SK Jafung Guru dilegalisir; 
5. Foto copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir (untuk PNS) dilegalisir; 
6. Foto copy SK Serdik dilegalisir (bila ybs mendapatkan TPG/Berserdik); 
7. Foto copy Surat Perintah Melasanakan Tugas (SPMT) dilegalisir; 
8. R 10 Dari Sekolah Induk; 
9. R 10 Dari Sekolah Yang akan Ditempati; 
10. Surat Pengantar dari Sekolah Induk Rangkap 3  (Permohonan Penerbitan 

SPT Tambahan Jam Mengajar tercantum Nama, NIP dan Unit Kerja). 
 

SEMUA BERKAS DIBUAT RANGKAP 2 
 

 

 

 

 



 
 
 

BERKAS PENDUKUNG SURAT PERINTAH TUGAS 

MELAKSANAKAN TUGAS TAMBAHAN MENGAJAR DI SEKOLAH LAIN  

( PERPANJANGAN) 

 

1. Foto Copy SPT yang lama dilegalisir; 
2. Permohonan Perpanjangan SPT Tambahan Jam Mengajar (dari Sekolah 

Induk); 
3. Persetujuan Perpanjangan dari sekolah yang ditempati (dari Sekolah 

Yang ditempati Sesuai SPT); 
4. Untuk PNS Fotocopy SK KP terakhir dilegalisir; 
5. Surat Pengantar dari Sekolah Induk Rangkap 3 (Permohonan Penerbitan 

Perpanjangan SPT Tambahan Jam Mengajar tercantum Nama, NIP dan 
Unit Kerja ). 
 
 
SEMUA BERKAS DIBUAT RANGKAP 2 
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