
Kelengkapan Dokumen Cuti Tahunan  

1. Cetak Form Pengajuan Cuti yang sudah sudah ditandatangani ybs dan atasan  rangakap (2) 

2. Surat Pengantar dari Sekolah 

Kelengkapan Dokumen Cuti Melahirkan 

1. Cetak Form Pengajuan Cuti yang sudah sudah ditandatangani ybs dan atasan  rangakap (2) 

2. Surat Keterarang Dokter Hari Pasca Lahir (HPL)  

3. Surat Pengantar dari Sekolah 

Kelengkapan Dokumen Cuti Sakit 

1. Cetak Form Pengajuan Cuti yang sudah sudah ditandatangani ybs dan atasan  rangakap (2) 

2. Surat Keteraang Sakit dari Dokter  

3. Surat Pengantar dari Sekolah 

Kelengkapan Dokumen Cuti Karena Alasan Penting 

1. Cetak Form Pengajuan Cuti yang sudah sudah ditandatangani ybs dan atasan  rangakap (2) 

2. Surat Keterangan Alasan Penting mengambil Cuti sesuai dengan ketentuan 

3. Surat Pengantar dari Sekolah 

 

 



 Kelengkapan Dokumen Cuti Haji 

 

1. Surat pernyataan (data diri)/menyatakan haji pertama kali legalisir KS rangakap (3) 

2. Permohonan cuti dari KS legalisir KS rangakap (3) 

3. Surat Keterangan Pemberangkatan Haji dari Kemenang legalisir KS rangakap (3) 

4. Fc. Tanda Bukti pendftaran Haji legalisir KS rangakap (3) 

5. Fc. Pelunasan Haji legalisir KS rangakap (3) 

6. Fc. Karpeg legalisir KS rangakap (3) 

7. Fc. SK CPNS / PNS legalisir KS rangakap (3) 

8. Fc. SK Kenaikan Pangkat Terakhir legalisir KS rangakap (3) 

9. Fc. KTP legalisir KS rangakap (3) 

10. Rencana Perjalanan Haji legalisir KS  

11. foto copy paspor legalisir KS rangakap (3) 

12. surat keterangan dokter legalisir KS rangakap (3) 

13. format kotak ijin ttd yg bersangkutan,ttd kepala dinas,ttd pak bupati rangakap (3) 



Kelengkapan Dokumen Cuti Umroh 

 

- Permohonan cuti dari KS rangakap (2) 

- surat pernyataan (data diri) legalisir KS rangakap (2) 

- surat ijin Haji / umroh dari biro legalisir KS rangakap (2) 

- sk cpns/pns legalisir KS rangakap (2) 

- foto copy paspor rangakap (2) 

- foto copy ktp rangakap (2) 

- foto copy kuwitansi rangakap (2) 

- jadwal kegiatan Pemberangkatan dari biro rangakap (2) 

- surat keterangan dokter rangakap (2) 

- format kotak ijin ttd yg bersangkutan,ttd kepala dinas,ttd pak bupati rangkap 3 ( PJ BUPATI PATI / 

BUPATI 
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